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GENETLGE

No.2671

Genel Midiirlijiimliz Flektrik ve Gaz Gilivenlik Komutanlijinan
15.9.1980 giinliik yazili emirleri gere, ince;

1- Her birim, giinliik yoklama gizelgesi diizenleyecektir. Amir-
lerce imzalanmig bulunan bu yoklama g¢gizelgesi her giin aksatilmaksizin
Metrohan Binasindaki birimler igin en geg¢ saat 8.45, dijer yerlerdeki bi-
rimler igin en geg¢ saat 10.00'a kadar Personel ve Sosyal Igler Daire Bas-
kanligZina, gerekirse Uzel kurye kullanmak suretiyle gdnderilecektir.

Form 6rneszi (1 nolu cetvel) iligiktedir. Her birim, iinvanlara
gore mevecut kadro sayisini "EKadro" siitununda, bu kadrolardan dolu olanla-
rinin sayisini "Genel Meveut" siitununda, giinliik yoklama sonucu g¢gegitli ne-
denlerle gdrevde olmayanlarin sayiesini "Gayri meveut" siitununda, gdreve
gelenlerin sayisi "Hazir mevcut" siitununda, formda belirlenen sgekilde
Kadin Erkek olarak gistereceklerdir.

"Gorevde bulunmayanlarin beyang" boliimiinde ise, gesitli neden-
lerle girevi baginda bulunmayanlarin gdreve %elmeme nedenleri, biliimde
istenen bilgilere gore sayisal: olarak belirtilecek ve ayrica gelmeyenlerin
Adi Soyadi ayri bir liste halinde yoklama g¢izelgesine eklenecektir.

Bu gizelgeler Memur ve Isgi Personel igin ayra ayri diizenlene-
cektir. :

Vardiya diizeni ile galigan igyerleri yeni vardiyenin baglama
saatinden itibaren 1 saat igersinde yoklama gizelgesini Personel ve Sosyal
I5ler Dairesi Bagkanlizina yukaridaki esaslar igerisinde ileteceklerdir.

Halen uygulammakta olan, Memurlarca imzalanan devam cetveli
uygulamasina devam edilecektir.

Yoklama gizelgelerinin belirtilen saatlerde ilgili birime
iletilmesinden birim amirleri sorumludur. :

2) Her birimde, gdrev yapilan biirolarain, bu biiralarda galisan
personelin; Adi Soyadi ve gOrevini belirtir, Orneigi iligik 2 no.lu cetvel
blirolarin kapilarinan dig taraflarina asilacaktir. Her giin cetvel iizerinde
"Gorevde bulunmama nedeni" hanesine o giin géreve gelmemis olan personelin
gelmeme nedeni gilinlilk olarak iglenecek ve Amirlerce izlenecektir.

Yukardaki konulara kesinlikle uyulmasini Snemle rica ederim.

NOT& Vardiya diizeninin mesai saatleri digi- Suat Kumbasar
na gelmesi halinde bu bilgiler niébetgi GENEL MUDUR
Amirine telefon ile bildirilecek ayri- Imza
ca bilgiye iligkin yazi ivedi gonderi-
lecektir.

EKi: 1 ve 2 nolu cedveller.

TRAFO ATOLYE MUDURLUGUNE
10.9.1980
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